
 

 
 

Stellenausschreibung für die Aufgabe der Projektkoordination (m/w/d) 
in der Ehrenamtsagentur Sachsen 

 
 
Die JUST - Jugendstiftung Sachsen sucht zum 01. Mai 2022 für die Ehrenamtsagentur Sachsen in 
Teilzeit mit max. 30 Wochenstunden: 
 

Projektkoordination Ehrenamtsagentur Sachsen (m/w/d). 
 
Die JUST - Jugendstiftung Sachsen wurde 1997 gegründet. Sie ist in den Handlungsfeldern 
Jugendarbeit und bürgerschaftliches Engagement operativ tätig. Sie fördert außerdem 
kleinteilige Projekte und unterstützt Vorhaben in Kooperation mit Dritten. 
 
Ehrenamtsagentur Sachsen. Beratung. Vernetzung. Vermittlung. 
Die Ehrenamtsagentur Sachsen (EAA) wurde im März 2021 eingerichtet. Sie hat sich zum Ziel 
gesetzt, den gesellschaftlichen Zusammenhalt und die Förderung von ehrenamtlichen Aktivitäten 
in allen Regionen des Freistaats Sachsen zu stärken. Dabei agiert die EAA bürgernah und im Sinne 
einer Serviceagentur. Als Aufgaben werden die Beratung und Vermittlung zu Fachexperten, die 
Vernetzung zwischen den Akteuren, die Umsetzung von Kampagnen, die Organisation von 
Werkstätten und Fachveranstaltungen sowie die Vertretung sächsischer Interessen in landes- 
und bundesweiten Gremien wahrgenommen.  
Die Personalstelle Projektkoordination fungiert als fachliche Ansprechperson. Ihr obliegt die 
partizipative Koordination der internen Arbeitsprozesse und Aufgaben. Zu den zentralen Aufgaben 
gehört die Leitung des Projektteams, die Weiterentwicklung der Netzwerkarbeit sowie die 
Abstimmung der inhaltlichen Ausrichtung. In ihrer Zuständigkeit liegt die Definition der 
Handlungs- und Entwicklungsfelder der EAA. 
 
Wir bieten. 
✓ eine attraktive Anstellung im Rahmen einer langfristig konzipierten Projektförderung  
✓ eine abwechslungsreiche Leitungstätigkeit mit hoher Eigenverantwortung in einer sehr guten 

Arbeitsatmosphäre mit Offenheit für neue Ideen im 3-köpfigen Arbeitsteam 
✓ die Vergütung erfolgt in Anlehnung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TV-L) 
✓ Weiterbildungsmöglichkeiten 
✓ Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb der EAA sowie der Stiftung 
✓ Möglichkeit, etwas aufzubauen, zu gestalten und für das Ehrenamt in Sachsen zu bewegen 

 
Ihre Aufgaben. 
✓ Weiterentwicklung der EAA Sachsen insbesondere in den Handlungsfeldern Bildung, 

Beratung, Koordination und Vernetzung von und zwischen Aktiven und Organisationen 
✓ Zusammenarbeit mit und Rückkopplung von Entwicklungsprozessen gegenüber den 

ehrenamtlichen Gremien, Vorstand und Kuratorium der Stiftung 
✓ Partnerschaftliche Zusammenarbeit und Einbindung des zuständigen Referates des 

Sächsischen Staatsministerium für Soziales und gesellschaftlichen Zusammenhalt 
 

✓ Entwicklung neuer Wege der Kommunikation, Unterstützung und Realisierung des Ehrenamts, 
auch in digitalen Lebenswelten, gemeinsam mit dem Projektteam 

✓ Landes- und bundesweite Vernetzungsarbeit  



 

✓ Konzeptionelle Tätigkeiten und Kommunikationsaufgaben  
✓ Aufbau belastbarer Netzwerke und Verbundmaßnahmen 
✓ Formulierung bedarfsgerechter Dienstleistungen und Unterstützungsmaßnahmen für das 

Aufgabengebiet Ehrenamt im Freistaat Sachsen 
 
Wir erwarten von Bewerber*innen. 
✓ abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium der Sozial- und 

Gesellschaftswissenschaften (Diplom, Magister, Master) oder vergleichbar sowie 
entsprechende Zusatzqualifikationen 

✓ Berufserfahrungen in der Leitung von Teams und Projekten sowie einschlägige Erfahrungen in 
der Umsetzung von Projektmaßnahmen  

✓ Kenntnisse über die sächsischen Ehrenamtsstrukturen, die Trägerlandschaft und 
Herausforderungen des Handlungsfelds gewünscht 

✓ gefestigter Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift als Grundvoraussetzung 
und hohe kommunikative Kompetenz, professionelle Haltung und Diversitätsbewusstsein 

✓ selbstständige, sorgfältige und zielorientierte Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an 
Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 

✓ nach Möglichkeit Führerschein Klasse B 
 

Die Ehrenamtsagentur Sachsen (EAA) hat ihren Sitz in Dresden. Regulärer Arbeitsort ist Dresden. 
Die Bereitschaft für regionale Dienstreisen wird erwartet. 
 
Wenn Sie Interesse an der ausgeschriebenen Stelle haben, dann senden Sie ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen ab sofort bis spätestens zum 31.03.2022 per Mail an: 
miebach-stiens@agjf-sachsen.de oder schriftlich an JUST-Jugendstiftung Sachsen, z. Hd. Anke 
Miebach-Stiens, Neefestraße 82, 09119 Chemnitz.  
 

Bitte haben Sie Verständnis, dass wir etwaige mit der Bewerbung in Verbindung stehenden Kosten 
nicht übernehmen können.  
 
Weitere Informationen finden Sie unter www.jugendstiftung-sachsen.de bzw. www.ehrenamt-
sachsen.de 
Haben Sie Fragen zur Stelle? Wenden Sie sich gern per E-Mail bei der JUST-Jugendstiftung 
Sachsen. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  
 
Datenschutzhinweis.  
Innerhalb des Bewerbungsverfahrens speichern und verarbeiten wir Ihre Daten. Nach Beendigung der 
Bewerbungsphase, spätestens nach 6 Monaten, löschen wir Ihre Bewerbung und die damit verbundenen 
Anhänge. Ausdrucke werden durch den Shredder vernichtet. Beteiligte Personen sind darüber in Kenntnis 
gesetzt, Ihre Angaben und Informationen vertraulich zu behandeln. 
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